惠州市第二妇幼保健院进修管理流程

1、 进修申请程序
 

填写《惠州市第二妇幼保健院进修申请表》，一式一份；《医师资格证书》、《医师执业证书》或《护士执业证书》、毕业证、身份证复印件各一份
↓
单位填写选派意见，并盖单位公章，将《进修申请表》邮寄至以下地址：惠州市惠城区龙丰上排大岭路10号惠州市第二妇幼保健院科教科（联系电话：0752-7380929）或者护理部（联系电话：0752-7380993）。
↓
如进修申请被接受，本院科教科或护理部将录取情况以邮件或传真方式通知进修生进修者本人或所在单位的进修管理部门
↓
  被录取的医护人员请在收到进修报到通知后，按通知上规定要求和时间来报到。如有特殊情况需提前或延期报到进修者，需事先联系我单位并同意，否则作自动放弃进修处理。
 

2、 进修报到程序
 

进修人员持“报到通知”、单位介绍信、《医师资格证书》、《医师执业证书》或《护士执业证书》、毕业证、身份证的原件和复印件、免冠正面红底彩照2张（小1寸照片）到科教科或护理部办理进修报到手续。
↓
进修学员交纳进修费用；
↓
持科教科或护理部出具的进修生报到证明，到进修科室报到。
 

3、 进修结业程序
 

进修人员认真填写《进修申请表》的各个栏目，进修科室对进修学员考核评分、签写出科鉴定。
↓
进修结束前三个工作日内，持填写好的《进修申请表》到科教科或护理部办理进修结业及其他离院手续。
↓
整理进修人员相关资料存档。
