惠州市第二妇幼保健院外出进修管理流程

1、 进修申请程序
 

填写《惠州市第二妇幼保健院进修申请表》，一式一份；《医师资格证书》、《医师执业证书》或《护士执业证书》、毕业证、身份证复印件各一份交至科教科
↓
经领导审批、班子会讨论，决定是否派出进修。如派出进修将由科教科统一将进修申请材料寄往进修单位。
↓
如进修被录取，科教科将通知进修人员所在科室和进修者本人。进修科室应在派出人员进修前三个工作日是做好进修人员工作交接安排。
↓
  进修人员外出进修前三个工作日必须到人事科签订外出进修协议。进修人员必须在每个月3号前将上一个月的进修情况以书面形式汇报科教科。进修结束后3各工作日内，进修人员必须到科教科报到，做好进修结束档案归档。
 

